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Υποβολή Δελτίου 
Δήλωσης Δαπανών 
(Εταίροι)
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Υποβολή τελευταίου 
δελτίου προόδου

(Επικεφαλής)
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(Δήλωση τυχόν 
επιπλέον δαπανών)

(Εταίροι)

Υποβολή ΤΔ 
ολοκλήρωσης 
πράξης

(Επικεφαλής)
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Επιστολή 
κλεισίματος 

(Διαχειριστική Αρχή)
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Δημιουργία Δελτίου δαπανών

Καταχώρηση παραστατικών πληρωμών

Συσχέτιση παραστατικών

Επισύναψη των απαραίτητων αρχείων

Υποβολή δελτίου
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Καταχώρηση 
παραστατικών 

Δαπανών

• Τιμολόγιο

• Λογιστική κατάσταση

• ΑΠΥ

Πληρωμών

• Επιταγή

• Ηλεκτρονική Πληρωμή

• Τραπεζική συναλλαγή

• Απόδειξη Πληρωμής



Παραστατικό Δαπάνης
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Παραστατικό Πληρωμής
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Τι καταχωρίζουμε ως ΠΟΣΟ ΥΠΟΕΡΓΟΥ; 

Το “Ποσό Υποέργου” χαρακτηρίζει το παραστατικό Πληρωμής.

Όχι τον Συσχετισμό

Όταν η επιταγή έχει πληρώσει Δημόσια Δαπάνη μόνο για έναν Εταίρο (Υποέργο), 
τότε «Ποσό Υποέργου» = «Συνολικό Ποσό»

Όταν η επιταγή έχει πληρώσει ποσά εκτός Δημόσιας Δαπάνης (δλδ. Συμμετοχή 
Φορέα), τότε «Ποσό Υποέργου» = «Ποσό Δημόσιας Δαπάνης»
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Συσχέτιση παραστατικών
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Συσχέτιση 
παραστατικών

• Ένα τιμολόγιο πληρώθηκε με δύο 
επιταγές

• Δυο παραδοτέα πληρώθηκαν από 
την ίδια επιταγή

• Χρήση Λογιστικών καταστάσεων

• Χρήση παραστατικών που 
δηλώθηκαν σε προηγούμενο δελτίο

Παραδείγματα Συσχετισμών: 



1. Ένα τιμολόγιο πληρώθηκε με δύο επιταγές

Παραστατικά

Συσχετισμός
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2. Δυο παραδοτέα (σε  τιμολόγια) πληρώθηκαν από την ίδια επιταγή

Παραστατικά

Συσχετισμός
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3. Λογιστικές καταστάσεις

Παραστατικά

Συσχετισμός
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4. Χρήση παραστατικών που δηλώθηκαν σε προηγούμενο δελτίο

Παραστατικά

Συσχετισμός

* Δεν εισάγουμε εκ νέου το παραστατικό

**βρίσκουμε και επιλέγουμε το καταχωρημένο παραστατικό
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4.  Χρήση παραστατικών που δηλώθηκαν σε προηγούμενο δελτίο

3.Επιλογή από τη 
λίστα
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1. Απο-επιλογή του 
πλαισίου 
«Παραστατικά 
τρέχοντος δελτίου»

2.Επιλογή φακού



Πιθανά Λάθη στο πεδίο «Ποσό Υποέργου» 

Δεν γίνεται το ποσό υποέργου να διαφέρει στους συσχετισμούς στα δελτία του ιδίου δικαιούχου / εταίρου!!!  
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Δεν διορθώνουμε ποσά προηγούμενων ΔΔΔ με αρνητικούς συσχετισμούς!!!  

Πιθανά Λάθη στους Συσχετισμούς 
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Διόρθωση ΑΑ 
Παραστατικού και/ή 
Ημερομηνίας 
Παραστατικού

ΑΠΑΝΤΗΣΗ: Το παραστατικό δεν πρέπει να συμμετέχει σε συσχετισμό και άλλου ΔΔΔ . Επικοινωνία με 
την ΚΓ.

Διόρθωση κατηγορία 
δαπάνης ή /και 
παραδοτέου

ΑΠΑΝΤΗΣΗ: Επικοινωνία με την ΚΓ

Πως μπορεί να γίνει 
διόρθωση 
Επιλέξιμου Ποσού;

ΑΠΑΝΤΗΣΗ: Διόρθωση Επιλέξιμου Ποσού σε δελτία τα οποία βρίσκονται σε κατάσταση Αποδεκτό,
Πιστοποιημένο, Συμμετοχή σε Λογαριασμό δεν μπορεί να γίνει. Αν πρόκειται για δήλωση επιπλέον
Επιλέξιμου Ποσού θα πρέπει να γίνει σε νέο ΔΔΔ, με χρήση των υπαρχόντων παραστατικών.
Αν πρέπει να μειωθεί το Επιλέξιμο Ποσό, θα πρέπει να υποβληθεί ΔΚΔ Κατηγορίας 2

ΠΡΟΣΟΧΗ!! Δεν προβαίνω σε μείωση / διόρθωση του Επιλέξιμου Ποσού με καταχώριση αρνητικού συσχετισμού
σε επόμενο ΔΔΔ

Συχνές Ερωτήσεις 1/2
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Στα παραστατικά 
δαπάνης δεν 
βρίσκω στην λίστα 
το ΑΦΜ του 
αναδόχου

ΑΠΑΝΤΗΣΗ: Θα πρέπει να γίνει προσθήκη αναδόχου και έπειτα προσθήκη 
παραστατικού. Βλ.
https://www.ops.gr/Ergorama/fileUploads/ekpaideusi/3.4_UM_DDD.pdf

Δεν μου επιτρέπει 
να καταχωρήσω 
ένα παραστατικό

ΑΠΑΝΤΗΣΗ: Στην περίπτωση που το παραστατικό έχει ήδη καταχωρισθεί σε προγενέστερο ΔΔΔ δεν 
απαιτείται/επιτρέπεται εκ νέου η καταχώριση του στον πίνακα Παραστατικών στο τρέχον ΔΔΔ. Αν 
απαιτείται η χρήση του σε συσχετισμό, τότε δίνεται δυνατότητα  αναζήτησης και καταχώρισης του 
παραστατικού αυτού στο αναδυόμενο παράθυρο Προσθήκης Συσχετισμού. 

ΠΡΟΣΟΧΗ!!! Ο χρήστης δεν πρέπει να προβαίνει σε χρήση διακριτικών στον αριθμό του παραστατικού 
(π.χ. παύλες, αστερίσκους, εισαγωγικά κ.λπ.) προκειμένου να διαφοροποιεί το παραστατικό και να το 
καταχωρίζει εκ νέου. 

Συχνές Ερωτήσεις 2/2
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Έλεγχοι Επικύρωσης 
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Υποβολή 
Δελτίου 
Δαπανών
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ΥΠΟΒΟΛΗ ΤΕΛΕΥΤΑΙΑΣ 
ΑΝΑΦΟΡΑΣ ΠΡΟΟΔΟΥ
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Δημιουργία της τελευταίου δελτίου προόδου 1/2

Η ημερομηνία λήξης συνολικά της πράξης θα πρέπει να συμπεριλαμβάνεται στο εξάμηνο αναφοράς.
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Επιλογή του ΤΔΠ σε ισχύ

Δημιουργία της τελευταίας αναφοράς προόδου 2/2
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Α. Γενικά Στοιχεία -
Επεξεργασία 

• Επιλογή του εξαμήνου αναφοράς

• Επιλογή ΝΑΙ στην ερώτηση “Η πράξη έχει ολοκληρωθεί?”

• Καταχώρηση της ημερομηνίας ολοκλήρωσης πράξης

• Καταχώρηση λοιπών δεδομένων
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B. ΔΕΙΚΤΕΣ -
Επεξεργασία 

• Συμπλήρωση τελικής επίτευξης δεικτών σύμφωνα με τα ΔΤΔ
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B. ΔΕΙΚΤΕΣ -
Επεξεργασία 

• Καταχώρηση 
τεκμηρίωσης επίτευξης 
/απόκλισης του 
αρχικού στόχου
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Γ. Περίληψη Αναφοράς 
Προόδου - Επεξεργασία 

• Καταχώρηση
περιγραφής δράσεων 
που ολοκληρώθηκαν το 
εξάμηνο αναφοράς
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Δ. Χρηματοοικονομικά 
Στοιχεία - Επεξεργασία 

• Συμπλήρωση ως Συμβασιοποιημένο Π/Υ το σύνολο των 
συμβάσεων κάθε παραδοτέου 

• Συμπλήρωση  Πληρωμών Περιόδου (το σύνολο των 
εξοφλημένων δαπανών)
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Δ. Χρηματοοικονομικά 
Στοιχεία - Επεξεργασία 

• Τεκμηρίωση αποκλίσεων από τον αρχικό σχεδιασμό 
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E. Δημοσιότητα
• Επιλογή ΝΑΙ στην ερώτηση «Έχουν τηρηθεί οι απαιτήσεις 

των Διαρθρωτικών Ταμείων ως προς τα μέτρα 
δημοσιότητας και πληροφόρησης;»
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ΕΚΤΥΠΩΣΗ. 

Παραδοτέα XLS 
• Παραγωγή αρχείου με αποτύπωση του συνόλου των 

χρηματοοικονομικών στοιχείων 
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ΕΚΤΥΠΩΣΗ. 

Παραδοτέα XLS 

7. Καταχωρίζεται από τον χρήστη  
8. Στήλη (7) του τρέχοντος ΔΠ + στήλες (7) των προηγούμενων ΔΠ με προγενέστερη 
περίοδο αναφοράς σε κατάσταση “Οριστικοποιημένο” 
9. Αθροίζει τα Ποσά των ΔΔΔ (Tables of Expenditure) σε κατάσταση τουλάχιστον 
«Επαληθευμένο» εντός των χρονικών ορίων της περιόδου αναφοράς του 
τρέχοντος PR. 
10. Στήλη (9) του τρέχοντος ΔΠ + στήλες (9) των προηγούμενων ΔΠ με 
προγενέστερη περίοδο αναφοράς σε κατάσταση “Οριστικοποιημένο” 
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Πριν

Υποβολή τελευταίου 
Δελτίου Προόδου* 
(Progress Report)

Μετά

*Τα επαληθευμένα ποσά 
υπολογίζονται στο τελευταίο 

δελτίο προόδου

*Τα επαληθευμένα ποσά 
ΔΕΝ υπολογίζονται στο 

τελευταίο δελτίο προόδου

*Τελευταίο δελτίο προόδου νοείται 
αυτό που δηλώνουμε την 
ολοκλήρωση του έργου

Πότε επαληθεύτηκε το τελευταίο ΔΔΔ;
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Έλεγχοι 
Επικύρωσης

Υποβολή  
Δελτίου
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• ΤΔΠ ΟΛΟΚΛΗΡΩΣΗΣ

Προ-απαιτούμενα υποβολής ΤΔΠ:
✓ Το τελευταίο ΔΠ να έχει οριστικοποιηθεί από την ΚΓ
✓ Το σύνολο των εξοφλημένων δαπανών έχει επαληθευτεί.
✓ Δεν εκκρεμεί η καταχώρηση επιτόπιων επαληθεύσεων & διορθώσεων.
✓ Το σύνολο των συστάσεων έχει κλείσει. 37



Δημιουργία ΤΔΠ 
Ολοκλήρωσης

• Καταχώρηση MIS & επιλογή 
φακού

• Επιλογή ΤΔΠ σε ισχύ από την λίστα

• Επιλογή Αποδοχής

• Αυτόματη δημιουργία ΤΔΠ 
ολοκλήρωσης

38



ΤΜΗΜΑ Α 
• Συμπληρώνεται αυτόματα από το ΤΔΠ σε ισχύ

• Ο χρήστης επικαιροποιεί στοιχεία όπως η ημερομηνία λήξης
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ΤΜΗΜΑ Β   
• Συμπληρώνεται αυτόματα από το ΤΔΠ σε ισχύ

• Ο χρήστης επικαιροποιεί τα ποσοστά κατανομής βάσει των 
επαληθευμένων δαπανών
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ΤΜΗΜΑ Δ

Το ΟΠΣ -με βάση τις επαληθευμένες δαπάνες- προ-συμπληρώνει τα εξής:
• Πακέτα εργασίας/Παραδοτέα
• Ετήσια Κατανομή
• Κατανομή ΔΔ ανά κατηγορία δαπάνης
• Πηγές χρηματοδότησης
• Οικονομικά στοιχεία Δικαιούχων/Εταίρων

Προϋπολογισμός = Σύνολο επαληθευμένων δαπανών συμπεριλαμβανομένων όλων των διορθώσεων ΠΛΗΝ των διοικητικών 
41



ΤΜΗΜΑ Ε

• Συμπληρώνονται αυτόματα από την έκδοση σε ισχύ

• Γίνεται έλεγχος από τον Δικαιούχο αν απαιτούνται 
αλλαγές στις τιμές στόχου βάσει των ΔΤΔ και των 
καταχωρήσεων στο ΔΠ.
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ΤΜΗΜΑ ΣΤ • Επιλογή ΝΑΙ στο “Δηλώνουμε υπεύθυνα ότι τα στοιχεία που 
περιλαμβάνονται παραπάνω είναι αληθή και ακριβή”

43



ΣΥΝΗΜΜΕΝΑ • Επισύναψη της τελικής έκθεσης πράξης
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Έλεγχοι Επικύρωσης 
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Υποβολή ΤΔΠ Ολοκλήρωσης

46



47

Ιωάννα Καλαϊτζόγλου
ikalaitzoglou@mou.gr
Στέλεχος Μονάδας Δ

ΕΥ Interreg 2021 - 2027
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