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ΑΡΧΕΙΟΘΕΤΗΣΗ



ΚΛΕΙΣΙΜΟ ΠΡΑΞΗΣ-

ΑΠΑΡΑΙΤΗΤΑ ΑΡΧΕΙΟΘΕΤΗΣΗΣ

Υποχρεώσεις αρχειοθέτησης
Η περίοδος του κλεισίματος κατά την οποία επιτρέπεται ο έλεγχος διαρκεί 3
χρόνια που μετριούνται από τις 31/12 του έτους στο οποίο γίνεται η υποβολή
των λογαριασμών που αφορούν την υλοποίηση του έργου (σύμφωνα με το άρθρο
140 ΚΑΝΟΝΙΣΜΟΥ (ΕΕ) αριθ. 1303/2013), ή και περισσότερο, εάν προβλέπουν
τούτο οι εθνικοί κανονισμοί.

Σύμφωνα με το άρθρο 71 του ΚΑΝΟΝΙΣΜΟΥ (ΕΕ) αριθ. 1303/2013 και τα άρθρα
2.3, 7.3 και 11 της Σύμβασης Χρηματοδότησης, όλα τα παραδοτέα που
παράγονται στο πλαίσιο της πράξης και xρηματοδοτούνται από το Πρόγραμμα,
πρέπει να διατηρούνται απαλλαγμένα από όλα τα δικαιώματα και να
αποθηκευτούν για τουλάχιστον 3 χρόνια μετά το κλείσιμο της πράξης.

Ειδικά για το υλικό δημοσιότητας μιας πράξης, τα αντίγραφα θα πρέπει να είναι
διαθέσιμα για περίοδο 2 ετών μετά τη συμβατική λήξη της πράξης.



ΚΛΕΙΣΙΜΟ ΠΡΑΞΗΣ-

ΑΠΑΡΑΙΤΗΤΑ ΑΡΧΕΙΟΘΕΤΗΣΗΣ

 Ορίστε ένα αρμόδιο άτομο για την

επικοινωνία κατά την περίοδο ελέγχου με

επαρκή γνώση της Πράξης (όλοι οι

Δικαιούχοι).

 Καλή γνώση του υλικού τεκμηρίωσης της Πράξης και να

επαληθεύσετε ότι αυτό είναι οργανωμένο κατά τέτοιον τρόπο, ώστε

οποιοσδήποτε, ακόμη και χωρίς γνώση της Πράξης, να μπορεί να

εξασφαλίσει την ομαλότητα του ελέγχου από τους αρμόδιους φορείς

(Κύριος Δικαιούχος)



 Αρχειοθέτηση για ίσο χρονικό διάστημα των δικαιολογητικών

και των υποστηρικτικών εγγράφων που σχετίζονται με τους

Δικαιούχους (όλοι οι Δικαιούχοι).

 Αρχειοθέτηση όλων των επίσημων εγγράφων που σχετίζονται

άμεσα με την επικοινωνία με τις Αρχές του Προγράμματος

(Κύριος Δικαιούχος)

 Τα έγγραφα μπορούν να διατηρηθούν είτε με τη μορφή

πρωτότυπων εγγράφων, είτε σε έκδοση που αποτελεί πιστό

αντίγραφο του πρωτοτύπου, με χρήση κοινώς αποδεκτού

τεχνολογικού προτύπου (όλοι οι Δικαιούχοι).

ΚΛΕΙΣΙΜΟ ΠΡΑΞΗΣ-

ΑΠΑΡΑΙΤΗΤΑ ΑΡΧΕΙΟΘΕΤΗΣΗΣ



 Οι ιστότοποι και τα διαδικτυακά εργαλεία πρέπει να

αποθηκεύονται τοπικά για να μπορούν να επιδεικνύονται σε

περίπτωση ελέγχου. Πρέπει να απαιτείται από τους

προγραμματιστές ένα αρχείο καταγραφής συμβάντων.

 Τα πρωτότυπα έγγραφα και τα μηχανογραφικά συστήματα πρέπει

να είναι εύκολα προσβάσιμα κατά τη διάρκεια της περιόδου

κατά την οποία επιτρέπεται ο έλεγχος.

ΚΛΕΙΣΙΜΟ ΠΡΑΞΗΣ-

ΑΠΑΡΑΙΤΗΤΑ ΑΡΧΕΙΟΘΕΤΗΣΗΣ



 Ο τεχνικός φάκελος της πράξης πρέπει να περιλαμβάνει όλα τα

υποστηρικτικά έγγραφα και φωτογραφίες που αποδεικνύουν

την υλοποίηση όλων των δραστηριοτήτων που χρηματοδοτούνται

κατά την υλοποίηση του έργου. Αυτή η καταγραφή αφορά τόσο

τις απτές, όσο και τις άυλες δραστηριότητες.

 Ο οικονομικός φάκελος πρέπει να είναι προσβάσιμος στην

πρωτότυπή του μορφή (ή ισοδύναμη αυτής σύμφωνα με το

εθνικό δίκαιο) και πρέπει να περιλαμβάνει αποδεικτικό υλικό

που θα τεκμηριώνει την απόδειξη παράδοσης υπηρεσιών και

προμηθειών.

ΚΛΕΙΣΙΜΟ ΠΡΑΞΗΣ-

ΑΠΑΡΑΙΤΗΤΑ ΑΡΧΕΙΟΘΕΤΗΣΗΣ



 Σε περίπτωση μεταβίβασης της ιδιοκτησίας υποδομής ή

εξοπλισμού μετά το κλείσιμο της Πράξης, η συμφωνία με τον

αγοραστή πρέπει να περιλαμβάνει το δικαίωμα πρόσβασης κατά τη

διάρκεια της περιόδου στην οποία επιτρέπεται ο έλεγχος.

ΚΛΕΙΣΙΜΟ ΠΡΑΞΗΣ- ΕΞΟΠΛΙΣΜΟΣ

 Εξοπλισμός που φτάνει στο τέλος της

ωφέλιμης ζωής του, πρέπει να διαγραφεί

από το μητρώο παγίων του οργανισμού

μετά από κατάλληλες και καταγεγραμμένες

διαδικασίες, οι οποίες πρέπει να

αρχειοθετηθούν με τα έγγραφα της

πράξης, ακόμη και μετά το κλείσιμο αυτής.



ΔΗΜΟΣΙΟΤΗΤΑ 



ΚΛΕΙΣΙΜΟ ΠΡΑΞΗΣ-ΑΠΑΡΑΙΤΗΤΑ 

ΔΗΜΟΣΙΟΤΗΤΑΣ

Ιστότοποι και τα διαδικτυακά εργαλεία

 Nα αποθηκεύονται τοπικά για να μπορούν

να επιδεικνύονται σε περίπτωση ελέγχου.

 Nα απαιτείται από τους προγραμματιστές

ένα αρχείο καταγραφής συμβάντων των

ιστοτόπων και των τοπικών αντιγράφων

και συσκευών ασφαλείας



ΚΛΕΙΣΙΜΟ ΠΡΑΞΗΣ-ΑΠΑΡΑΙΤΗΤΑ 

ΔΗΜΟΣΙΟΤΗΤΑΣ

Ιστότοποι και τα διαδικτυακά εργαλεία

 Διατηρήστε τον ιστότοπό σας ενημερωμένο και συνεχίστε να τον

ενημερώνετε με τυχόν αποτελέσματα για τα επόμενα 2 χρόνια από

την λήξη της πράξης.

 Να δημοσιεύετε άρθρα ειδήσεων που συνοψίζουν τυχόν αλλαγές

στις επιλέξιμες περιοχές σας χάρη στο έργο σας.

 Προσπαθήστε να δημοσιεύετε τα αποτελέσματα της πράξης σας ως

καλή πρακτική.



ΚΛΕΙΣΙΜΟ ΠΡΑΞΗΣ-ΑΠΑΡΑΙΤΗΤΑ 

ΔΗΜΟΣΙΟΤΗΤΑΣ

 Να συλλέξετε και να αναρτήσετε όλα τα παραδοτέα δημοσιότητας που

έχουν αναπτυχθεί / παραχθεί στην επίσημη ιστοσελίδα της κάθε πράξης, τα

οποία θα είναι διαθέσιμα για χρήση και λήψη τους.

 Σε περίπτωση που κάποιο έργο δεν έχει επίσημο
ιστότοπο τότε θα πρέπει ο ΚΔ/Δ να αναρτήσει όλο
το υλικό δημοσιότητας σε μια διαδικτυακή
πλατφόρμα κοινής χρήσης αρχείων όπως το
OneDrive, το GoogleDrive κ.λπ. με ανοιχτή
πρόσβαση στο κοινό και να αποστείλει τον
σύνδεσμο στην ΚΓ. Εάν γίνει υπέρβαση της
διαθέσιμης δωρεάν δυνατότητας αποθήκευσης, τότε
ο ΚΔ/Δ θα πρέπει να στέλνει όλα τα παραδοτέα με
USB / DVD.

Λάβετε υπόψη ότι η εφαρμογή WeTransfer δεν είναι έγκυρη επιλογή, καθώς
ο σύνδεσμος κοινής χρήσης έχει σύντομη ημερομηνία λήξης.



ΚΛΕΙΣΙΜΟ ΠΡΑΞΗΣ-ΑΠΑΡΑΙΤΗΤΑ 

ΔΗΜΟΣΙΟΤΗΤΑΣ

Να αποσταλεί ως παράρτημα Β της τελικής Έκθεσης Πράξης ηλεκτρονικά 
σε ένα CD / DVD τα παρακάτω:

Τελική έκθεση αποτελεσμάτων δημοσιότητας σε συνάρτηση με αρχικό
επικοινωνιακό πλάνο πράξης

Τελικό φυλλάδιο πράξης με τα αποτελέσματα (όπου προβλέπονταν)

Πέντε (5) αντιπροσωπευτικές φωτογραφίες της πράξης

Αποστολή στην ΚΓ έγγραφο με τίτλο «Σύνοψη Αποτελεσμάτων
Πράξης» με τα εξής στοιχεία

o Α) Περιγραφή των βασικών δράσεων (για όλους τους
δικαιούχους)

o Β) Αποτελέσματα Πράξης
o Γ) Καινοτομίες
o Δ) Δυνατότητα χρήσης από άλλους Δικαιούχους



ΣΑΣ ΕΥΧΑΡΙΣΤΩ ΠΟΛΥ 

ΓΙΑ ΤΗΝ ΠΡΟΣΟΧΗ ΣΑΣ

ΤΣΙΑΓΚΑΝΤΕ ΒΑΪΑ

ΥΠΕΥΘΥΝΗ ΔΗΜΟΣΙΟΤΗΤΑΣ ΚΑΙ ΤΕΧΝΙΚΗΣ ΒΟΗΘΕΙΑΣ


